Regulamin
udostepniania dokumentéw czitonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej ,, KISIELIN' w Zielonej Gorze
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Cztonkowie Spotdzielni Mieszkaniowej ,,KISIELIN” w Zielonej Gorze, zwanej w dalszej czesci
regulaminu Spoétdzielnia, z zastrzezeniem § 2 i § 9 niniejszego Regulaminu, majg prawo do
otrzymywania kserokopii oraz zaznajamiania si¢ z nastepujgcymi dokumentami Spotdzielni:
a) statutem Spotdzielni,
b) regulaminami uchwalanymi przez organy Spotdzielni na podstawie statutu badz ustaw,
¢) uchwatami organdw spotdzielni,
d) protokotami obrad organow spoétdzielni,
e) rocznymi sprawozdaniami finansowymi,
f) fakturami i umowami zawieranymi przez Spotdzielnie z osobami trzecimi.

§2

1. Spotdzielnia moze odmoéwi¢ cztonkowi wydania dokumentéw lub zaznajomienia si¢ z
dokumentami, jezeli naruszatoby to prawa osob trzecich lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkod¢. Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie.

2. Uprawnienia okreslone § 1 Regulaminu nie obejmuja dokumentéw, ktorych ujawnienie
naruszatoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych lub tajemnice handlowa,
panstwowa, stuzbowa badz inng tajemnice, ktorej ujawnienie stanowiloby naruszenie
przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci naruszatoby obowigzki
ustanowione na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych a takze ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a w szczegolnosci:

- akt osobowych pracownikéw Spotdzielni, w tym rowniez cztonkow Zarzadu,
- imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spotdzielnig,
- kart do glosowania stanowigcych zalaczniki protokotéw komisji wyborczych,
- stanu zadtuzenia lokali do ktorych czlonek nie posiada prawa.

3. W przypadku ujawnienia danych zawartych w uchwatach organéw Spoétdzielni, protokotach
obrad Organéw Spotdzielni, protokotach lustracji, umowach zawieranych przez
Spotdzielni¢ z osobami trzecimi, cztonek Spotdzielni, ktory dane te powzial w posiadanie
zobowigzany jest wykorzysta¢ je wylacznie zgodnie z prawem, na potrzeby wilasne,
zwigzane ze stosunkiem czlonkostwa w Spoéldzielni, przestrzegajac obowigzku ochrony
danych osobowych i1 zachowania w tajemnicy danych mogacych stanowi¢ tajemnice
prawnie chroniong (tajemnicg¢ przedsi¢biorstwa, handlowa, stuzbowa, panstwowa lub inng).

4. W przypadku, gdy w dokumentach wydawanych czlonom Spoétdzielni znajdujg si¢ dane
osobowe innych 0s6b badz tajemnice przedsiebiorstw, z ktorymi Spotdzielnia wspotpracuje,
cztonek otrzymuje dokument z zaciemnionym miejscem tychze danych w taki sposob, aby
dane te pozostaty nieujawnione.

§3
1. Czlonek zainteresowany zaznajomieniem si¢ z dokumentami, o ktorych mowa w § 1
Regulaminu zgtasza pisemnie Zarzadowi wniosek o ich okazanie wraz ze wskazaniem
wykazu dokumentéw, z ktorymi chee si¢ zapoznac.
2. Zaznajomienie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu oznacza prawo cztonka do
wgladu w dokumenty Spoéidzielni, z ktorych cztonek moze robi¢ notatki i odpisy we
wlasnym zakresie.



3. Zaznajomienie, 0 ktdrym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie obejmuje prawa cztonka
do utrwalania tresci dokumentow Spotdzielni za pomocg urzadzen takich jak aparaty
fotograficzne, telefony komorkowe, skanery itp.

4. Przegladanie dokumentow odbywa sie w pomieszczeniu wskazanym przez Spotdzielnie w
obecnosci pracownika Spotdzielni.

5. Zaznajomienie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu bedzie nastepowac w kazdy
piatek w godzinach od 12.00 do 14.00.
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1. Cztonek zadajacy wydania kopii dokumentéw powinien ztozy¢ w tym przedmiocie pisemny
whniosek do Spotdzielni zawierajacy doktadne wskazanie dokumentu, ilosci sztuk oraz jego
zakresu wraz z podaniem celu zadania uzyskania dokumentow.

2. Whniosek powinien by¢ sporzadzony czytelnie, pismem maszynowym badz drukowanymi
literami.

3. Zadanie wydania kopii dokumentu powinno wskazywaé dokument w taki sposdb, aby
mozliwa byta jego identyfikacja, np. poprzez podanie daty sporzadzenia dokumentu, jego
rodzaju, nazwy oraz, jezeli jest to konieczne, numeru (np. uchwaty).

4. W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub zawierajagcego dane niepelne,
uniemozliwiajace realizacje wniosku Spoétdzielnia wzywa cztonka do uzupetnienia wniosku
w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

§5
1. Koszty sporzadzenia odpisow i kopii dokumentow, o ktérych mowa w § 1 pkt. ¢) — f)
Regulaminu, ponosi czlonek wystepujacy o ich otrzymanie. Wysoko$¢ kosztow okresla
Zarzad Spoétdzielni w drodze uchwaty. Kopie 1 odpisy musza by¢ sporzadzone na miejscu w
Spoétdzielni przez pracownika Spotdzielni.
2. Dokumenty opisane w § 1 pkt a) i b) Regulaminu wydaje si¢ cztonkom Spotdzielni
bezptatnie.
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1. Spotdzielnia przystepuje do realizacji wniosku, o ktérym mowa w § 4 Regulaminu po
uiszczeniu przez czlonka optaty naleznej z tego tytutu.

2. Wydanie dokumentow nastgpuje w terminie wyznaczonym przez Zarzad, nie pozniej niz w
terminie 30 dni liczac od daty uiszczenia przez cztonka na rzecz Spotdzielni ustalonych
uchwala Zarzadu kosztéw ich sporzadzenia.

3. Wydawanie dokumentéw nastepowaé bedzie osobiscie w siedzibie Spotdzielni, za
pisemnym pokwitowaniem odbioru, w kazdy piatek w godzinach od 12.00 do 14.00.

§7
Spoétdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wypetnione wnioski przez cztonkow
spotdzielni oraz za nieczytelne sformutowania zawarte we wnioskach.

§8
1. Czlonek Spotdzielni, ktoremu odméwiono dostepu do zadanych dokumentéw Spoldzielni
moze odwotac si¢ od tej decyzji do Rady Nadzorcze;.
2. Odwotanie do Rady Nadzorczej sktada si¢ na pi§mie, w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji.
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Spoétdzielnia nie udostgpnia dokumentéw oraz nie wydaje kopii i odpisow dokumentow w
przypadku, gdy zgodnie z odrgbnymi przepisami uptyngl okres ich obowigzkowego
przechowywania.

§ 10

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Rad¢e Nadzorcza uchwaly o jego
przyjeciu.

2. Realizacja wnioskow o wydanie kopii dokumentow zlozonych po wejsciu w zycie
niniejszego Regulaminu, jak rowniez ztozonych przed wejsciem w Zzycie niniejszego
Regulaminu, lecz nie zrealizowanych do daty jego wejscia w zycie nastepuje dopiero po
uiszczeniu przez cztonka zaleglych optat z tego tytutu.

§ 11
Niniejszy Regulamin zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Nadzorczej Spoétdzielni
Mieszkaniowej  “KISIELIN” w Zielonej Gorze w dniu 19 pazdziernika 2009 roku
uchwata Nr 9/ 20009.



